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Subdirección de Bibliotecas Públicas


AYUDA USUARIOS

SERVICIO NOSOTROS EN INTERNET

Acceda al servicio Nosotros en Internet para crear su propio sitio y haga clic en la opción Crear Nuevo Sitio Web (si la opción no está disponible, deberá hacer clic en Ver contenidos en edición).
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Al hacer clic en Crear Nuevo Sitio Web, se nos abrirá una nueva pantalla con unos campos que debemos llenar para dar inicio a la creación de páginas Web.
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Crear Nueva Página

Una vez ingresada la información solicitada (ver lámina anterior), se desplegará la pantalla con el nombre de nuestro sitio y varias opciones (ver figura 3).  Además de la opción de Nueva Página podemos las opciones Ver contenidos publicados y Contenidos no publicados. Esta última opción, nos permite ver contenidos que han sido trabajados con anterioridad por usted en nuestro constructor de Sitios Web, pero no publicados; es decir aún continúan en proceso de construcción.
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Haga clic en la opción Nueva Página y seleccionar la plantilla con la que desee trabajar.
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Al seleccionar la plantilla se nos abrirá, aquella que hemos seleccionado y podremos comenzar a trabajar en ella para la construcción de nuestra página Web.

La información debe ser llenada en los contenedores, donde se indica si la información es un título, párrafo de información o texto de bajada. También existen contenedores especialmente habilitados para insertar imágenes, éstas pueden ser sacadas desde una galería del portal o en forma local, es decir, imágenes previamente seleccionadas y guardadas en el computador o en una unidad extraíble como Disquete o CD.
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Una vez ingresada la información correspondiente, debemos ir al final de la página Web y encontraremos las  opciones: Vista previa de la información (es decir como se vería la información publicada), Guardar la información ingresada y Salir.  Es importante guardar la información ingresada para luego poder publicarla.
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MODIFICACIÓN DE SITIOS WEB CREADOS

Editar una página de su sitio
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Barra de Herramientas
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Hipervincular una Imagen a un Sitio Externo
Haga clic en icono correspondiente y luego inserte la URL del sitio. Presione OK.
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Hipervíncular su sitio a un archivo de Red@cción en Cadena

a. Debe seleccionar el texto o imagen que quiere vincular al archivo.

b. Luego haga clic en el vínculo correspondiente, dependiendo si es una imagen o texto.
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c. Una vez que se despliega la ventana correspondiente, deberá hacer clic en el botón Browse o Navegador.
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d. Luego deberá seguir los pasos de la actividad anterior. Seleccionar la opción BiblioRed en el árbol; no olvide hacer clic en el símbolo +.  Luego cuando aparezcan los servicios, deberá seleccionar la opción Redacción en cadena, haciendo clic en el símbolo +.
e. Una vez seleccionado el servicio, deberá buscar el archivo que desea insertar.
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f. Al seleccionarlo, deberá hacer clic en el botón OK y luego nuevamente en botón OK en la ventana original.
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g. Para probar si el vínculo funcionó, haga clic en vista previa.  Verá que texto o imagen que seleccionó está vinculado si el mouse se convierte en manito al posarse en él.  Luego haga clic en el vínculo y deberá aparecer la ventana que le indica el archivo.
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Contenedor de Imagen





Contenedor de Texto





Si desea publicar su sitio, deberá hacer clic en la opción Publicar.








Coordinación de Capacitación

Proyecto BiblioRedes – Abre tu Mundo
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